
ワード文書をパスワード付の PDF に変換する方法 

 

①PDF 化したいワード文書を開き、「ファイル」をクリック 

 

 

 

②「エクスポート」をクリックし、「PDF/XPS の作成」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



③「ファイルの種類」が PDF になっていること、保存先を確認の上、「オプション」をクリ

ック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「ドキュメントをパスワードで暗号化する」にチェックを入れ、「OK」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

⑤パスワードを 2 回入力し、「OK」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥「発行」をクリック 

 

 

 

 



⑥先ほど入力したパスワードを入力し、「OK」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で PDF 化は完了です。 

 

 

 

 

 

 


